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Allméanna riktlinjer och bestammelser for delegation

Om delegation

Delegering av beslutanderatt innebar ratt att pa kommunstyrelsens/namndens vagnar besluta i ett
visst arende eller en grupp av arenden. Den som har sadan ratt kallas delegat.

Forutsattningar for delegering

Kommunallagens (2017:725) (KL) bestammelser 6 kap 37-40 8§ samt 7 kap 5-8 88 reglerar
mojligheterna att delegera beslutanderatt i ett visst arende eller i en grupp av arenden. Sadan
delegation kan ges till presidiet, ett utskott, en ledamot/ersattare eller en anstalld i kommunen.

Kommunstyrelsen delegerar beslutanderétt till presidiet, ett utskott, en ledamot/erséttare eller
anstallda enligt forteckning i denna delegationsordning.

Vidaredelegation

I de fall kommunstyrelsen/namnden delegerat beslutanderatt till kommundirektéren ges ocksa
direktoren ratt att i sin tur delegera beslutanderétten till en annan anstélld inom kommunen.

Sadana beslut ska anmalas till kommundirektéren, som i sin tur anmaler dem till styrelsen i
enlighet med vad som anges under avsnittet — Aterrapportering genom anmalan till styrelsen
och sarskild protokollforing.

Kommundirektorens vidaredelegation framgar av separat dokument.

Delegationsbegransningar och forhallandet till styrdokument
Beslutanderatten far enligt 6 kap 38 § KL inte delegeras nar det galler

1. éarenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2. framstéllningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av att
beslut av ndmnden i dess helhet eller av fullmaktige har dverklagats,

3. drenden som rér myndighetsutdvning mot enskilda, om de &r av principiell beskaffenhet
eller annars av storre vikt,

4. &renden som vackts genom medborgarforslag och som lamnats dver till ndmnden, eller

5. éarenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Det ankommer pa den enskilde delegaten att alltid ge akt pa de begransningar av delegation som
finns i lagstiftning samt att det aktuella beslutet ryms inom den beslutanderatt som delegerats.
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Beslut inom ramen for policys och riktlinjer

Beslut som ligger inom ramen for vad av fullmaktige eller av kommunstyrelsen faststéllda
policys eller riktlinjer medger &r i normalfallet inte av sadan vikt eller av sddan principiell
karaktér att de omfattas av delegationsférbud.

Beslut inom ramen for faststallda budget- eller investeringsramar

Beslut som ligger inom ramen for faststéllda budget- och investeringsramar &r normalt sett inte
av sadan vikt eller av sadan principiell karaktar att de omfattas av delegationsforbud.

Jav ska i vanlig ordning beaktas vid beslut som fattas pa delegation. Det ankommer pé den
enskilde delegaten att beakta sin opartiskhet och uppge om det finns omstéandigheter som kan
antas utgora jav mot denne i det enskilda beslutet. Foreligger en javssituation ska annan delegat
eller kommunstyrelsen som delegerat beslutanderatten fatta beslut.

Aterrapportering genom anmélan till styrelsen och sarskild protokollforing

Enligt 6 kap. 40 § och 7 kap. 8 § KL ska kommunstyrelsen/namnden besluta i vilken
utstrackning beslut som har fattats med stdd av delegation ska anmalas till den. Beslut som inte
anmals ska protokollféras sarskilt, om beslutet far dverklagas enligt bestammelserna i 13 kap
KL (s.k. laglighetsprévning).

Beslut som fattas med stod av delegering skall anmalas (aterrapporteras) till
kommunstyrelsen/ndgmnden sa snart det & mojligt. Aterrapportering av beslut sker genom att en
upprattad lista med delegationsbeslut laggs fram pa kommunstyrelsen/namndens sammantrade.
Awv listan ska drendemening och vem som fattat beslutet samt var beslutet och dess underlag
finns tillgangligt framga.

Vissa beslut som fattats pa delegation behdver inte aterrapporteras i sarskild ordning utan ska
protokollféras sarskilt. Granskning av dessa beslut sker inom ramen for den I6pande interna
kontrollen av verksamheten. De beslut som inte behdver aterrapporteras men som ska
protokollfdras sérskilt &r beslut som generellt sétt ligger inom ramen for vad som anses vara en
foljd av en viss befattning och som far rattsverkningar for tredje man.

Beslut som generellt sétt ligger inom ramen foér vad som anses vara en féljd av en viss befattning
och som inte far rattsverkningar for tredje man behdver vare sig aterrapporteras eller
protokollfdras i sérskild ordning. Granskning av dessa beslut sker inom ramen for den I6pande
interna kontrollen av verksamheten.

Verkstallighet och beslutsrétt till foljd av befattning
Endast beslut som omfattas av kommunallagens definition av begreppet beslut kan delegeras.

Rent forberedande eller verkstallande atgarder dar det saknas utrymme for sjalvstandiga
beddmningar &r inte beslut i kommunallagens mening. Beslut dar det finns alternativa Igsningar
och beslutsfattaren sjalv maste gora vissa dvervaganden eller bedomningar anses daremot utgora
beslut i lagens mening.

Hur langt omradet for ren verkstallighet stracker sig gar inte att bestimma i generella termer. Ett
visst matt av beslutsfattande anses inga i respektive befattningshavares stéllning da det &r fraga
om sadant som grundar sig pa instruktioner eller befattningsbeskrivningar, och som inte far
rattsverkningar for tredje man.

Sida 3 av 23



Fragor och handgripliga atgarder som ar att betrakta som ren verkstallighet upptas inte i
delegationsordningen och ska inte heller anmalas till styrelsen.

Bradskandedelegation

Enligt 6 kap. 39 § KL far styrelsen uppdra at ordféranden eller annan ledamot att besluta pa
styrelsens vagnar i arenden som ar sa bradskande att styrelsens avgoérande inte kan avvaktas.
Sadana beslut ska anmélas vid styrelsens nasta sammantrade.

Bradskandedelegering enligt 6 kap 39 § KL omfattas inte av de delegationsbegransningar som
uppstélls i 6 kap. 38 8 KL. Bradskandedelegering innefattar saledes samma beslutsomrade som
kommunstyrelsens beslutsomrade. Utgangspunkten for bradskandedelegationens tillampning &r
emellertid att beslutet avser ett drende som objektivt sett ar sa bradskande att kommunstyrelsens
beslut inte kan avvaktas.

MBL-férhandling eller samverkan

Delegat svarar i forekommande fall for att forhandlingsskyldighet enligt lag (1976:580) om
medbestammande i arbetslivet (MBL) &r uppfylld och att ingangna samverkansavtal med
personalorganisationerna féljs innan beslut fattas.

| samrad under rubriken arbetsgivarfragor

Om beslut ska fattas i samrad far delegaten besluta endast om delegaten har samratt med aktuell
befattningshavare enligt delegationsordningen.
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NORRTALJE
KOMMUN

Delegationsforteckning

Nr

Al

A2
A3

A4

A5

A6

A7

A8
A9
Al10

All

Arendegrupp
Allméanna arenden

Allmanna arenden

Allmanna drenden

Allmanna drenden

Allmanna drenden

Allmanna drenden

Allmanna arenden

Allmanna drenden

Allmanna drenden
Allmanna drenden
Allmanna drenden

Allmanna drenden

Lydelse

Beslut i &renden av s& bradskande karaktar att namndens beslut inte

kan invéantas.

Beslut rérande allménna handlingar eller uppgift ur sadan.

Utfardande av fullmakt att fora kommunens talan infér domstol och
andra myndigheter samt vid forrattningar och férhandlingar av skilda

slag.

Ingéende av forlikningsavtal upp till och med tva basbelopp.

Ingéende av forlikningsavtal upp till och med 300 000 kr.

Ingéende av forlikningsavtal upp till och med | Mkr.

Avge yttrande och dverklagande i Taxerings- och
folkbokforingsarenden.

Yttrande dver ans6kan om att bli antagen som hemvérnsman.
Beslut att medge tillstand att anvanda kommunens vapen.
Avvisa férsent inkommet dverklagande.

Yttrande for kommunens rakning i &renden rérande allmén

kameradvervakning.

Delegat

Kommunstyrelsens
ordférande

Kommundirektor

Kommundirektor

Kommundirektor

Kommunstyrelsens
presidium

Kommunstyrelsens
arbetsutskott

Kommundirektor

Kommundirektor
Kommundirektor
Kommundirektor

Kommundirektor
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Nr

Al2

Al3
Al4
Al5

Al6

Al7
Al8
Al9

B

Bl

B2

B3

B4
B5

B6

B7

Arendegrupp

Allmanna arenden

Allménna drenden
Allménna drenden

Allménna drenden

Allmanna arenden

Allmanna arenden
Allmanna arenden

Allmanna arenden

Ekonomi
Ekonomi
Ekonomi
Ekonomi
Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Ekonomi

Lydelse

Avge yttranden om remisstiden inte medger att yttrandet behandlas pa
ordinarie sammantréde i kommunstyrelsen.

Remittera motioner for yttrande i annan namnd.
Beslut om flaggning och flaggregler.

Besluta om den registrerades rattigheter i fraga om réattelse, radering,
begrénsning av behandling och dverforing av personuppgifter till
annan personuppgiftsansvarig (dataportabilitet).

Ingé personuppgiftsbitradesavtal med personer utanfor den
kommunala organisationen som behandlar personuppgifter for
kommunstyrelsens rakning.

Beslut om anmaélan av personuppgiftsincident till tillsynsmyndigheten.
Beslut om fordelning och utbetalning av bredbandsstod.

Beslut om att initiera certifiering av kommunal verksamhet.

Omfordelning av anslag mellan kommunstyrelsens avdelningar.
Lopande forandringar i antagen forteckning 6ver beslutattestanter.
Teckna kommunens firma avseende ansokan om utbetalning av bidrag.
Overenskommelse om betalning av fordran (amorteringsplan).

Avskrivning av fordran for avgift for parkering, upplatelse av allman
plats samt hamntaxa upp till 10 000 kronor i varje enskilt fall.

Avskrivning av fordran upp till och med 300 000 kr.

Avskrivning av fordran upp till och med 1 Mkr.

Delegat

Kommunstyrelsens
ordférande

Kommundirektor
Kommundirektor

Kommundirektor

Kommundirektor

Kommundirektor
Kommundirektor

Kommunstyrelsens
arbetsutskott

Kommundirektor
Kommundirektor
Kommundirektor
Kommundirektor

Kommundirektor

Kommunstyrelsens
presidium

Kommunstyrelsens
arbetsutskott
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Arendegrupp

Lydelse

Delegat

B8 Ekonomi Fora kommunens talan i mal om betalningsforelaggande och Kommundirektor
handrackning och pa kommunens végnar vidta erforderliga
utmétnings- och avhysningsatgarder, bevaka kommunens ratt i
konkurser samt traffa ackordsuppgorelser.

B9 Ekonomi Inga avtal om upplaning, utlaning, lanelcften, derivataffarer och Kommundirektor
likviditetsforvaltning samt teckna skuldebrev och borgensataganden
allt i enlighet med beslut av kommunfullmaktige om ramar och
delegation for nyupplaning och omséttning av lan.

B10 Ekonomi Beslut om att 6ppna och avsluta bank- och plusgirokonton, samt Kommundirektor
bankgiron.

B11 Ekonomi Beslut om och undertecknande av handlingar fér Norrtalje kommun Kommundirektor
vad avser: bank- och plusgirokonton, undertecknande av checkar och
andra utbetalningshandlingar, kvittera utbetalningskort, postvéxlar,
avier, checkar eller motsvarande handlingar for insattande pa
kommunens konto.

B12 Ekonomi Utokning av dotterbolagens kredit i koncernvalutakontot upp till ett &r Kommundirektor
inom beslutad lneram.

B13 Ekonomi Avyttring av mobler som &r avskrivna och inte langre utnyttjas. Kommundirektor

B14 Ekonomi Avyttring av inventarier och materiella anlaggningstillgangar inom Kommundirektor
omradet IT.

B15 Ekonomi Avyttring av 6vriga inventarier, fordon och anlaggningsdelar som &r Kommundirektor
avskrivna och inte langre nyttjas.

B16 Ekonomi Beslut om investeringar t.0.m. 1 Mkr av kommunstyrelsens Kommunstyrelsens
investeringsanslag i varje enskilt fall. presidium

B17 Ekonomi Beslut om investeringar t.0.m. 3 MKkr av kommunstyrelsens Kommunstyrelsens
investeringsanslag i varje enskilt fall. arbetsutskott

B18 Ekonomi Beslut om fordelning av kommunstyrelsens anslag till férfogande Kommunstyrelsens
t.o.m. 1 Mkr i varje enskilt fall. presidium

B19 Ekonomi Beslut om férdelning av kommunstyrelsens anslag till férfogande Kommunstyrelsens

t.o.m. 3 Mkr i varje enskilt fall.

arbetsutskott
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Arendegrupp

Lydelse

Delegat

C Arbetsgivarfragor
C1 Arbetsgivarfragor Med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal reglera Kommundirektor
Férhandling forhallande mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare
i enlighet med rekommendation fran SKR.
ca2.1 Arbetsgivarfragor Med bindande verkan fér kommunen genom kollektivavtal reglera Kommunstyrelsens
Férhandling forhallande mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare — arbetsutskott
i lokala kollektivavtal.
C2.2 Arbetsgivarfragor Med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal reglera Kommundirektor
Forhandling forhallande mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare
i lokala kollektivavtal under en period om tre manader i avvaktan pa
beslut i Kommunstyrelsens arbetsutskott.
C3 Arbetsgivarfragor Revidering, skrivfel etc. samt arlig upprakning av kollektivavtal Kommundirektor
Férhandling beslutat av Kommunstyrelsen.
C4 Arbetsgivarfragor Avgora tolkningsfragor och tillimpning av lag och avtal vad galler Kommundirektor
Forhandling forhallande mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare.
C5 Arbetsgivarfragor Besluta om stridsatgard. Kommunstyrelsens
Forhandling arbetsutskott
C6 Arbetsgivarfragor Besluta om undantag fran bestimmelser om uppséagningstid. Kommundirektor
Forhandling
Cc7 Arbetsgivarfragor Lonepolitiska stéllningstaganden vid I6nedversyn. Kommunstyrelsens
L(‘jnefrégor arbetsutskott
C8 Arbetsgivarfragor Overgripande prioriteringar inom Iéneéversyn. Kommundirektor
Lonefragor
C9 Arbetsgivarfragor Beslut om 16n och andra férmaner vid deltagande i facklig utbildning. Kommundirektor
Lonefragor
c10 Arbetsgivarfragor Beslut om avskrivning av I6nekrav. Kommundirektor

Lonefragor
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Nr

Arendegrupp Lydelse Delegat

Cl1 Arbetsgivarfragor Beslut om undantag fran bestimmelser om léneavdrag vid samordning Kommundirektor
Lonefrégor med pension.

C12 Arbetsgivarfragor Nyteckning, andring, borttag av l6nevéxling géllande pension pa Kommundirektor
Lonefragor individniva.

C13 Arbetsgivarfragor Besluta vilka medarbetare som har ratt att hantera och kommunicera ~ Kommundirektor
Lonefragor I6neutbetalningar med banken.

C14 Arbetsgivarfragor Anstallning av forvaltningschef och bitrddande forvaltningschef. Kommundirektor
Anstallning

C15 Arbetsgivarfragor Anstallning av vikarie for forvaltningschef och bitrddande Kommundirektor
Anstillning forvaltningschef.

C16 Arbetsgivarfragor Tillsvidareanstallning. Kommundirektor
Anstallning

C17 Arbetsgivarfragor Visstidsanstallning (under sex manader utgor verkstallighet). Kommundirektor
Anstallning

C18 Arbetsgivarfragor Omplacering och stadigvarande forflyttning. Kommundirektor
Anstallning

C19 Arbetsgivarfragor Beslut om forflyttning av anstalld fran en namnd till annan. Kommundirektor
Anstallning

C20 Arbetsgivarfragor Godkénna Ionedkningen utanfér 16nedversynen. Kommundirektor
Anstallning Samréad med HR-direkt6r/forhandlingschef

Cc21 Arbetsgivarfragor Beslut om sarskild avtalspension enligt KAP-KL. Kommundirektor
Anstallning

C22 Arbetsgivarfragor Beslut om partiell sérskild avtalspension enligt KAP-KL. Kommundirektor
Anstallning

C23 Arbetsgivarfragor Besluta om forbud mot bisyssla i del- eller helhet. Kommundirektor
Anstallning

Sida 9 av 23



Nr

Arendegrupp

Lydelse

Delegat

C24 Arbetsgivarfragor Avstangning fran arbetsplatsen med I6n. Kommundirektor
Anstallning

C25 Arbetsgivarfragor Avstangning fran arbetsplatsen utan 1on. Kommundirektor
Anstallning

C26 Arbetsgivarfragor Beslut om forstadagsintyg. Kommundirektor
Anstallning

Cc27 Arbetsgivarfragor Beslut om uppséagning pa grund av personliga skal. Kommundirektor
Anstallning

Cc28 Arbetsgivarfragor Beslut om uppsagning pa grund av arbetsbrist. Kommundirektor
Anstallning

C29 Arbetsgivarfragor Beslut om varning. Kommundirektor
Anstallning

C30 Arbetsgivarfragor Beslut om avskedande. Kommundirektor
Anstallning

C31 Arbetsgivarfragor Besluta om att avbryta semester samt beslut om erséttning. Kommundirektor
Ledighet

C32 Arbetsgivarfragor Beslut dar arbetsgivaren forlagger semester utom semesterperiod juni ~ Kommundirektor
Ledighet — augusti.

C33 Arbetsgivarfragor Beslut om extra semesterdagar enligt AB § 27 mom. 21 b. Kommundirektor
Ledighet (Galler ej semestervéxling).

C34 Arbetsgivarfragor Bevilja ledighet utéver lag och avtal. Kommundirektor
Ledighet

C35 Arbetsgivarfragor Beviljande av tjanstledighet for forvaltningschef och bitradande Kommundirektor

Ledighet

forvaltningschef.
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Nr

Arendegrupp Lydelse Delegat

C36 Arbetsgivarfragor Beviljande av ledighet for utbildning med full 16n. Kommundirektor
Ledighet (Géller ej utbildning inom tjénsten)

C37 Arbetsgivarfragor Koncern/kommunévergripande organisationsforandringar. Kommundirektor
Ledighet

C38 Arbetsgivarfragor Organisationsforandringar inom kommunstyrelsen. Kommundirektor
Ledighet

C39 Arbetsgivarfragor Beviljande av anstalldas resor inom Sverige samt utanfor Sverige men  Kommundirektor
Resor i tjansten inom Norden for alla anstallda vid kommunstyrelsens forvaltning.

C40 Arbetsgivarfragor Beviljande av anstalldas resor inom EU men utanfér Norden for alla Kommundirektor
Resor i tjansten anstéllda vid kommunstyrelsens forvaltning.

Cc41 Arbetsgivarfragor Beviljande av anstélldas resor utanfor EU. Kommundirektor
Resor i tjansten

C42 Arbetsgivarfragor Beviljande av kommundirektdrens och fortroendevaldas resor. Kommunstyrelsens
Resor i tjansten ordforande

C43 Arbetsgivarfragor Beviljande av kommunstyrelsens ordférandes resor utanfor Norden. KSAU

Resor i tjansten

D Fastighet
D1 Fastighet Servitutsupplatelse till forman for kommunéagd fastighet
D1.1 Fastighet Engangsersattning upp till 5 prisbasbelopp eller arsavgald upp till 1 Kommundirektor
prisbasbelopp. Innefattar rétt att underteckna avtal och andra
ndédvandiga handlingar.
D2 Fastighet Ansokan till inskrivningsmyndighet. Innefattar rétt att underteckna Kommundirektor

avtal och andra nddvéndiga handlingar.
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Nr

Arendegrupp Lydelse Delegat

D2.1 Fastighet Medge utstrackning, dédning, sammanféring och relaxation av Kommundirektor
inteckning och andra inskrivningar samt utbyte av pantbrev liksom
andra darmed jamforliga atgarder.

D3 Fastighet Servitutsupplatelse som &r en belastning for kommunagd fastighet. Kommundirektor
Innefattar ratt att underteckna avtal och andra nédvéndiga handlingar.

D4 Fastighet Ansokan om lantmateriforréattning. Kommundirektor

D4.1 Fastighet Framstalla yrkanden, géra medgivanden och godkédnnanden vid
lantmateriforrattning

D4.1.1  Fastighet Upp till 5 prisbasbelopp. Innefattar rétt att underteckna avtal och andra  Kommundirektor
nddvéandiga handlingar.

D4.1.2  Fastighet Upp till 100 prisbasbelopp. Innefattar ratt att underteckna avtal och SBU
andra nddvandiga handlingar.

D5 Fastighet Ratt att foretrada kommunstyrelsen sdsom ombud och delta i samrdad ~ Kommundirektor
eller forrattningssammantrade och avge yttrande till
fastighetsbildningsmyndigheten enligt fastighetsbildningslagen,
anlaggningslagen och ledningsrattslagen.

D6 Fastighet Forsaljning och kop av fastighet och bostadsratt samt avtal om
fastighetsreglering och markbyte

D6.1 Fastighet Forsaljning av fastighet och bostadsrétt samt avtal om markbyte och Kommundirektor
fastighetsreglering déar kopeskillingen uppgar till 20 prishasbelopp.
Innefattar ratt att underteckna avtal och andra nédvandiga handlingar.

D6.1.2  Fastighet Forséljning av fastighet och bostadsratt samt avtal om markbyte och Kommundirektor

fastighetsreglering dar kopeskillingen uppgar till 100 prisbashelopp.
Innefattar ratt att underteckna avtal och andra nddvéandiga handlingar.
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Nr Arendegrupp

D6.1.3  Fastighet

D6.2 Fastighet

Lydelse

Forséljning av fastighet och bostadsratt samt avtal om markbyte och
fastighetsreglering déar kopeskillingen uppgar till 6ver 100
prisbasbelopp.

Kop av fastighet och bostadsratt samt avtal om markbyte och
fastighetsreglering dar kopeskillingen uppgar till 20 prisbasbelopp.
Innefattar ratt att underteckna avtal och andra nédvéndiga handlingar.

Delegat

KSAU

Kommundirektor

D6.2.1  Fastighet

D6.2.2  Fastighet

D6.3 Fastighet

D6.4 Fastighet

D7 Fastighet
D8 Fastighet
D9 Fastighet

D9.1 Fastighet

D9.2 Fastighet

D9.3 Fastighet

Kdp av fastighet och bostadsrétt samt avtal om markbyte och
fastighetsreglering dar kopeskillingen uppgar till 100 prisbasbelopp.
Innefattar ratt att underteckna avtal och andra nédvandiga handlingar.

Kop av fastighet och bostadsratt samt avtal om markbyte och
fastighetsreglering déar kopeskillingen uppgar till 6ver 100
prisbasbelopp.

Kdp och forsaljning av fastigheter inom ramen for redan beslutade
riktlinjer/instruktioner och/eller inom ramen for redan anvisade
investeringsmedel.

Forsaljning av planlagd industrimark.

Besluta om ersittning for mark och/eller intrang vid vag- eller
ledningsarbeten upp till tio basbelopp.

Godkannande av dverlatelse av befintliga arrenden och andra
nyttjanderatter.

Tréaffa avtal om arrende och andra nyttjanderatter av fastighet
som inte &gs av kommunen

Traffa avtal om arrende och andra nyttjanderétter av fastighet som inte
ags av kommunen for en tid av hogst 5 ar dar den arliga
arrendeavgiften inte 6verstiger 5 prisbasbelopp.

Tréffa avtal om arrende och andra nyttjanderétter av fast egendom som
inte &gs av kommunen for en tid av hogst 10 ar.

Tréffa avtal om arrende och andra nyttjanderatter av fast egendom som
inte 4gs av kommunen for en tid dverstigande 10 ar.

Kommundirektor

KSAU

Kommundirektor

Kommundirektor

Kommundirektor

Kommundirektor

Kommundirektor

Kommundirektor

Kommunstyrelsens
samhallsbyggnadsutskott
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D10 Fastighet Traffa avtal om arrende och andra nyttjanderéatter av fastighet
som 4gs av kommunen

D10.1  Fastighet Traffa avtal om arrende och andra nyttjanderéatter av fastighet som &gs Kommundirektor
av kommunen for en tid av hogst 5 ar.

D10.2  Fastighet Tréffa avtal om arrende och andra nyttjanderétter av fastighet som 4gs Kommundirektor
av kommunen for en tid av hogst 10 ar.

D10.3  Fastighet Tréffa avtal om arrende och andra nyttjanderatter av fastighet som 4gs  Kommunstyrelsens
av kommunen for en tid 6verstigande 10 ar. samhéllshbyggnadsutskott

D11 Fastighet Uppségning eller havning av arrende- och andra nyttjanderattsavtal Kommundirektor
berdrande fast egendom som dgs av annan &n kommunen.

D12 Fastighet Uppséagning eller havning av arrende- och andra nyttjanderéttsavtal Kommundirektor
berdrande kommunens fasta egendom.

D13 Fastighet Beslut om atertagande eller inlosen enligt 10 kap 7 § andra stycket Kommundirektor
jordabalken (bostadsarrende).

D14 Fastighet Beslut om atertagande enligt 9 kap 31 § andra stycket jordabalken Kommundirektor
(jordbruks-arrende).

D15 Fastighet Godkéannande till bebyggelse pa utarrenderad mark inom ramen for Kommundirektor
traffat arrendeavtal.

D16 Fastighet Ansoka om bygglov, marklov och rivningslov. Innefattar réatt att Kommundirektor
underteckna nédvandiga handlingar.

D17 Fastighet Ansoka om dispens och tillstdnd hos myndigheter i egenskap av Kommundirektor
fastighetsagare. Innefattar ratt att underteckna nédvéndiga handlingar.

D18 Fastighet Tillstand till schakt i kommunens mark, om det innebér sjalvstandig Kommundirektor
bedémning, i dvrigt ar det verkstéllighet, samt uttagande av antagna
avgifter.

D19 Fastighet Avtal om upplatelse av kommunagd mark for att lagga ledning. Kommundirektor

D20 Fastighet Fatta beslut om genomfdrande av allménplatsmark. Kommundirektor

Sida 14 av 23



Nr

Arendegrupp

Lydelse

Delegat

D21 Fastighet Godkannande av Gverlatelse av mark- och exploateringsavtal. Kommunstyrelsens
samhallsbyggnadsutskott
D22 Fastighet Godkannande av 6verlatelse av mark- och exploateringsavtal till Kommundirektor
bostadsrattsférening.
D23 Fastighet Hyresavtal: Kommundirektor
Besluta om in- och uthyrning samt uppségning av lokalhyresavtal.
Besluta om in- och uthyrning av bostéder (inkluderat aldreboenden och
omsorgsboenden) samt uppsagning hyresavtal.
Beslutanderétten innefattar ratt att uppratta och ge in ansokan till
hyresndmnden, samt hyresférhandling, uppsagning, avhysning
(havning) och godkanna andrahandsupplatelser.
D24 Fastighet Media: Inom ramen fér kommunens tecknade ramavtal och KF:s Kommundirektor
tilldelade ram teckna och avsluta media-abonnemang.
D25 Fastighet Besluta om anstand med inbetalning av hyresfordran (inklusive Kommundirektor
bestridande av hyresfordran).
D26 Fastighet Beslut om avskrivning av hyresfordran. Kommundirektor
E Planering
El Planering Besluta om dispenser i naturreservat. Kommundirektor
E2 Planering Avge yttrande i tdktarende som inte strider mot av kommunfullméktige Kommundirektor
antagna riktlinjer.
E3 Planering Avge yttrande 6ver remisser angdende skétselplan for naturreservat. Kommundirektor
E4 Planering Avge yttrande 6ver remisser angdende andring av foreskrifter for Kommundirektor

fagel- och salskyddsomraden.
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E5 Planering Avge yttrande i &renden om inréttande av naturreservat, Kommundirektor
fagelskyddsomrade, salskyddsomrade, biotopskydd och
naturvardsavtal som inte strider mot av kommunfullmiktige antagna
riktlinjer.

E6 Planering Avge yttrande over forslag till bildande av fiskevardsomraden, Kommunstyrelsens
jaktvardsomraden och darmed sammanhangande fragor enligt gallande samhéallsbyggnadsutskott
riktlinjer.

E7 Planering Besluta om samrad i planers programskede. Kommundirektor

E8 Planering Besluta om samréd for plan som 6verensstammer med Gversiktsplaner, Kommundirektor
program eller andra riktlinjer antagna av kommunfullméktige eller
kommunstyrelsen.

E9 Planering Besluta om planbesked avseende upprattande av detaljplan eller Kommundirektor
&ndring av detaljplan som 6verensstdimmer med 6versiktsplaner,
program eller andra riktlinjer antagna av kommunfullméktige eller
kommunstyrelsen.

E10 Planering Besluta om negativa planbesked. Kommunstyrelsens

samhéllsbyggnadsutskott

Ell Planering Teckna plankostnadsavtal. Kommundirektor

E12 Planering Auvskriva drende som aterkallats av sékanden. Kommundirektor

E13 Planering Avskriva arenden som inte kompletterats inom angiven tid. Kommundirektor

E1l4 Planering Besluta om granskning och utstéllning av planer. Kommundirektor

E15 Planering Fatta beslut om genomférandet av detaljplanen kan antas medféra Kommundirektor
betydande miljopaverkan enligt 6 kap. 7 § MB.

E16 Planering Besluta om planuppdrag. Kommunstyrelsens

samhallsbyggnadsutskott

E1l7 Planering Avge yttrande 6ver remisser om nya eller forandrade strackningar av. - Kommundirektor

el- eller kraftledningar som inte strider mot gallande dversiktsplan.

Sida 16 av 23



Nr

Arendegrupp

Lydelse

Delegat

E18 Planering Soka bidrag, under forutsattning av att kommunens insats kan tdckas ~ Kommundirektor
inom kommunstyrelsens budget.

F EU

F1 EU Beslut om bidrag till EU-projekt inom ramen for kommunstyrelsens Kommunstyrelsens
budget upp till och med 1 Mkr. arbetsutskott

F2 EU Beslut om bidrag till EU-projekt inom ramen for kommunstyrelsens Kommunstyrelsens
budget upp till och med 300 000 kr. presidium

Samhallsskydd och
G
beredskap

Gl Samhéllsskydd och beredskap  Faststalla kommunens krigsorganisation och krigsplacering av Kommundirektor
personal (KS 2022-147).

G2.1 Samhallsskydd och beredskap ~ Besluta om sérskild personutredning, sékerhetsklass och Kommundirektor
registerkontroll (3 kap. sakerhetsskyddslagen).

G2.2 Samhallsskydd och beredskap  Besluta om befattningsanalys (3 kap. sékerhetsskyddslagen) och Kommundirektor
sékerhetsskyddsavtal (4 kap. sakerhetsskyddslagen).

G3 Samhallsskydd och beredskap  Besluta i friga om medgivande for en fastighetsagare att utfora eller Kommundirektor
lata annan utfora sotning pa den egna fastigheten.
Omfattar &ven avslag (3 kap. 4 § andra st. LSO).

G4 Samhéllsskydd och beredskap ~ Forordna person, utan att hen &r tjansteperson hos kommunen att Kommundirektor
utfora brandskyddskontroll pd kommunens véagnar (3 kap. 6 § andra st.
LSO).

G5 Samhallsskydd och beredskap ~ Forelagga eller meddela forbud utan vite, i samband med Kommundirektor
brandskyddskontroll (3 kap. 6 § andra st. LSO).

G6.1 Samhallsskydd och beredskap  Ingad samverkansavtal inom raddningstjanstens verksamhetsomrade, Kommundirektor

exempelvis med annan raddningstjanst, myndighet,
frivilligorganisationer eller privata aktorer (3 kap. 16 a § LSO).

Sida 17 av 23



Arendegrupp

Lydelse

Delegat

G6. 2 Begédra sdndning av viktiga meddelanden till allménheten (2 § lag Kommundirektor
(2023:407) om viktigt meddelande till allmanheten samt 1 kap. 7 § Réaddningschef
och 3 kap 16 § LSO)

G7 Samhaéllsskydd och beredskap  Foreldgga eller meddela férbud utan vite, i samband med tillsyn (5 Kommundirektor
kap. 2 § LSO samt 25 § LBE).

G8 Samhaéllsskydd och beredskap  Foreldgga eller meddela férbud utan vite, i samband med Kommundirektor
raddningsinsats (5 kap. 2 8 LSO samt 25 § LBE).

G9 Samhallsskydd och beredskap ~ Utse personer som ska inga i kommunens raddningsvarn (6 kap. 1 § Réaddningschef
tredje st. samt 6 kap. 6 § LSO).

G10 Samhéllsskydd och beredskap  Besluta om i vilken omfattning raddningstjanstverksamheten ska delta R&ddningschef
i en rdddningsinsats som leds av annan kommun eller statlig
myndighet eller sanering efter utslapp av radioaktiva @mnen (6 kap. 7
8§ LSO).

G11 Samhallsskydd och beredskap ~ Begara ersattning fran staten enligt LSO (7 kap. 2-3 §§ LSO). Raddningschef

G12 Samhaéllsskydd och beredskap ~ Prova ersattning i fraga om kommunal raddningstjanst (7 kap. 8 § Réaddningschef
LSO).

G13 Samhéllsskydd och beredskap ~ Avgdéra om beslut ska gélla &ven om det dverklagas (10 kap. 4 § andra  Kommundirektor
st. LSO).

G14 Samhéllsskydd och beredskap ~ Meddela foreskrifter om forbud helt eller delvis mot eldning utomhus ~ R&ddningschef
samt om liknande férebyggande atgarder mot brand (2 kap. 7 § forsta
st. FSO).
Kommentar: Efter samrad med Lansstyrelsen.

G15 Samhallsskydd och beredskap ~ Besluta om brandskyddskontroll i sérskilda fall, i samband med tillsyn Kommundirektor
(3 kap. 1 § andra st. FSO).

G16 Samhéllsskydd och beredskap  Besluta om brandskyddskontroll i sarskilda fall, i samband med Kommundirektor

raddningsinsats (3 kap. 1 § andra st. FSO).
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G17 Samhallsskydd och beredskap  Besluta i frdga om godkannande av forestandare och deltagare i Kommundirektor
tillstandspliktig verksamhet med explosiva varor.
Omfattar &ven avslag (19 a § LBE).
G18 Samhallsskydd och beredskap  Besluta i fraga om tillstand till den som hanterar, Gverfor, importerar ~ Kommundirektor
eller exporterar explosiva varor och den som yrkesmassigt eller i
stérre méangd hanterar brandfarliga varor.
Omfattar dven avslag (16-19 8§ LBE).
G19 Samhallsskydd och beredskap ~ Aterkalla tillstdnd och godkannande (20 och 20 a §§ LBE). Kommundirektor
G20 Samhaéllsskydd och beredskap ~ Besluta om avsyning innan hantering paborjas (16 § FBE). Kommundirektor
G21 Samhéllsskydd och beredskap  Besluta om forlangd handldggningstid (17 § FBE). Kommundirektor
G22 Samhéllsskydd och beredskap ~ Anstka om utdémande av vite (6 § Lagen om viten). Kommundirektor
G23 Samhaéllsskydd och beredskap  Yitrande i tillstindsarende fran Sodra Roslagens miljé- och Kommundirektor
halsoskyddskontor (serveringstillstand).
G24 Samhaéllsskydd och beredskap ~ Yttrande i tillstindsarende fran Polismyndigheten. Kommundirektor
G25 Samhéllsskydd och beredskap ~ Remissyttrande i bygglovsarenden. Kommundirektor
H Upphandling
H1 Upphandling Inkép/upphandling/hyra av varor, tjanster och bygg- och Kommundirektor

driftentreprenader, dock hdgst 100 prisbasbelopp.

I delegationen ingar att godkanna forfragningsunderlag, fatta
tilldelningsbeslut samt avbryta upphandling. Delegaten har ocksa ratt
att Iopande administrera upphandlingskontrakt innebdrande
prisférhandling, forlangning, uppsagning och havning samt
avbrytande av upphandling.
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H2 Upphandling Inkdp/upphandling av varor, tjanster och bygg- och driftentreprenader Kommunstyrelsens
till kontraktsbelopp 6ver 100 prisbasbelopp om ink&pet eller arbetsutskott

upphandlingen inte sker i enlighet med redan faststéllda
riktlinjer/policy och inom ramen for redan anslagna medel. |
delegationen ingar att godkanna forfragningsunderlag, fatta
tilldelningsbeslut samt avbryta upphandling.

H3 Upphandling Inkdp/upphandling av varor, tjanster och bygg- och driftentreprenader Kommundirektor
till kontraktsbelopp 6ver 100 prisbasbelopp om inkdpet eller
upphandlingen sker i enlighet med redan faststéllda riktlinjer/policy
och inom ramen for redan anslagna medel.

I delegationen ingar att godkénna forfragningsunderlag, fatta
tilldelningsbeslut samt avbryta upphandling.

H4 Upphandling Bestalla andrings- och tillaggsarbeten inom ramen for pagaende bygg  Kommundirektor
och anlaggningsentreprenader upp till 100 prisbasbelopp.

H5 Upphandling Besluta om ansokningsinbjudan och urvalsbeslut. Kommundirektor

H6 Upphandling Foretrdda kommunen och avge yttranden i samband med 6verprévning Kommundirektor

av upphandlingar.

| Gata/Park

11 Gata/park Beslut om foreskrifter med stod av 4 kap. 11 § trafikférordningen Kommundirektor
(1998:1276).

12 Gata/park Beslut om foreskrifter eller lokala trafikforeskrifter med stod av 10 Kommundirektor
kap. trafikférordningen (1998:1276).

13 Gata/park Beslut om undantag med stdd av 13 kap. 3 § trafikforordningen Kommundirektor
(1998:1276).

14 Gata/park Beslut om parkeringstillstand for rorelsehindrad med stod av 13 kap. 8 Kommundirektor

§ trafikforordningen (1998:1276).
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15 Gata/park Yttrande dver remisser géllande undantag med stod av 13 kap. Kommundirektor
trafikforordningen (1998:1276).

16 Gata/park Yttrande 6ver remisser om foreskrifter och lokala trafikforeskrifter Kommundirektor
med stdd av trafikférordningen (1998:1276).

17 Gata/park Beslut om flyttning av fordon med stdd av forordning (1982:198) om  Kommundirektor
flyttning av fordon i vissa fall.

18 Gata/park Beslut om att forordna parkeringsvakter med stod av 6 § lagen Kommundirektor
(1987:24) om kommunal parkeringsoévervakning m.m.

19 Gata/park Yttrande till polismyndigheten avseende upplatelse av offentlig plats ~ Kommundirektor
och allménna sammankomster enligt ordningslagen (1993: 1617).

110 Gata/park Tillstand till schakt i allméan platsmark om det innebér sjalvstandig Kommundirektor
beddmning, i 6vrigt ar det verkstallighet. samt uttagande av antagna
avgifter.

111 Gata/park Faststillande av standard for gangbanor och gator. Kommundirektor

112 Gata/park Beslut om godkénnande av trafikanordningsplan. Kommundirektor

113 Gata/park Beslut med stdd av lag (1998:814) med sarskilda bestammelser om Kommundirektor
gaturenhallning och skyltning med undantag for beslut om
foreldggande som forenas med vite.

114 Gata/park Beslut att utddéma sanktionsavgift vid 6vertradelse vid schakt vid Kommundirektor
allmin plats eller avsaknad av schakttillstdnd samt 6vertradelse av
TA-plan eller avsaknad av TA-plan.

115 Gata/park Besluta om anlaggningsbidrag fér gang- och cykelvagar inom Samhaéllsbyggnadsutskottet

faststalld ram.
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J Arkiv

J1 Arkiv Overtagande av arkiv fran de forvaltningar och foretag som star under  Kommunarkivarie
arkivmyndighetens tillsyn. Norrtalje stadsarkiv
Kommentar: Overtagande enligt arkivlagen 9 §.

J2 Arkiv Inom ramen for tillsynsrollen besluta om forelaggande enligt Kommunarkivarie
arkivlagen. Norrtélje stadsarkiv

J3 Arkiv Besluta om att ta emot arkiv fran kommunens myndigheter och Kommunarkivarie
darmed likstéllda organ. Norrta”e stadsarkiv
Kommentar: | éverenskommelse med éverlamnande
namnder/férvaltningar och kommunala bolag, ekonomiska foreningar
och stiftelser.
Overenskommelsen ska vara dokumenterad och innehalla uppgifter om
vilka handlingar som éverlamnas samt annan information som ar
vasentligfor den fortsatta varden hos arkivmyndigheten.

Ja Arkiv Besluta om avgransning av arkiv, t ex nér det ar oklart vem som ar Kommunarkivarie
arkivbildaren. Norrtélje stadsarkiv

J5 Arkiv Besluta om undantag fran tekniska krav for arkivlokaler, Kommunarkivarie
forvaringsmedel och informationsbérare. Norrtalje stadsarkiv

J6 Arkiv Beslut om att foreskriva bevarande av handlingar i syfte att tillgodose ~ Kommunarkivarie
forskningens behov av kéllmaterial. Norrtalje stadsarkiv

J7 Arkiv Utse arkivansvariga och arkivredogérare for kommunstyrelsens Kommundirektor

forvaltning.
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J8 Arkiv
Allménna handlingar

Beslut att inte [&mna ut allméan handling eller att [damna ut allman
handling med forbehall ur till arkivmyndigheten éverlamnade arkiv.

Kommentar: FOr handlingar som omfattas av offentlighets- och
sekretesslagen och ar éverlamnade till arkivmyndigheten, dvertas
normalt dven sekretessprévningen av arkivmyndigheten om inget
annat har 6verenskommits vid 6vertagandet av arkivhandlingarna.
Enskilda arkiv kan omfattas av forbehall (ej lagreglerat utan
dverenskommet) och det aligger d& kommunarkivarien att bevaka
dessa forbehall vid utlamnande av enskilda arkiv.

J9 Arkiv Besluta om utlan av allmanna handlingar utanfor Norrtalje kommun.
Allmanna handlingar
J10 Arkiv Besluta om gallring av allménna handlingar avseende enstaka

handlingstyper hos kommunens myndigheter respektive
arkivmyndigheten.

Kommentar: Avser enstaka handlingstyper som inte finns medtagna i
av namnderna beslutade dokumenthanteringsplaner.

Allmé&nna handlingar

J11 Arkiv
Allmé&nna handlingar

Besluta om mindre &ndringar i befintliga processer i
hanteringsanvisningarna.

Kommentar: Omfattar tillaggande av handlingstyper samt
hanteringen av dessa.

J12 Arkiv Besluta om gallring av allménna handlingar i form av avvecklade
Allménna handlingar system.

Kommentar: Efter gallringsutredning och arkivering ar genomférd
fran systemet.

Kommunarkivaries forfall

Vid forfall hos kommunarkivarien intrdder kommunstyrelsekontorets administrativa chef i dennes stélle.

Delegat

Kommunarkivarie
Norrtélje stadsarkiv

Kommunarkivarie
Norrtélje stadsarkiv

Kommunarkivarie
Norrtélje stadsarkiv

Kommunarkivarie
Norrtélje stadsarkiv

Kommunarkivarie

Norrtélje stadsarkiv
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