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Ansdka om bidrag

1 Vad vill du gora?

Funktioner:

ANDRA TA BORT VISA NY BIDRAGSANSOKAN

Andra Andra p3 en befintlig ansékan (aktiveras efter man valt ansékan)
Ta bort Ta bort ansdkan (aktiveras vid val av en eller flera ansékningar)
Visa Visa innehallet i ett bidrag som &r godkédnt samt bidragsbesked

Ny bidragsansdkan Skapa en ny ansokan

@ Bidiaz = Bidrag och ansékningar

Bidrag och i
Akthvitater
ansckologar -

Bidrag och ansékningar

Har ser du dina bidragsansakningar och dess status. Fir att skapa an ny bidragsanstkan, klicka p3 knappen "Ny bidragsanséian'.

Ghbservera
skyddade personuppgifier innebar atc en person har valt att skydda tll exempel siu personnummer, namn ochreller adress,
Om dat 4r 53 att du, eller parsonen vilken ansékan gillar, har skyddade persanuppgifter ska du inta skicka in formul3rat alakeroniskt

Bidragsar

.
f 1
i pozt = Y BIDRAG!

Det finns bidragansskningar som behsver hanteras fér féljande &r: 2020

O wBidragsansskansnr Bidragsar Bidragsart Inskickad datum Status Belapp

O o4 2021 Drifthidrag 2021 For uthetalning 1060000
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Ansdka om bidrag

2 Skapa ansokan

1. Loggain med dina uppgifter
2. Klicka pa ”Bidrag” i huvudmenyn

Funktioner:

TA BORT VISA NY BIDRAGSANSOKAN

Valen fér ”Andra”, ”Ta bort” och ”Visa” ar inte aktiva om man inte har valt ndgon ansékan att
redigera, radera eller se.

Ny bidragsansdkan Skapa en ny ansokan

3. Klicka pa for att uppratta en ny bidragsansokan.

@ isg > Bidagochanstkaingar > Skapa bidragsansokan

Bldragoch
nsokningar Aktiviteter

Skapa bidrag

4. Valj bidrag - Genom att klicka pa pilen i slutet av féltet “Bidrag som ar 6ppna for
ansOkan” visas en lista Over alla bidrag som er férening kan sdka just nu.

5. Fylliefterfragade uppgifter for det bidrag som ska ansokas.
6. Klicka pa Spara Utkast

eller
Klicka pa Skicka och skicka in ansékan

Om man klickar pa Spara Utkast sparas ansdkan som ett utkast och ni kan redigera och

komplettera ansdkan innan man skickar in den for handlaggning.
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Ansdka om bidrag

Om man klickar pa Spara och skicka in ans6kan lases ansokan for redigering och man skickar
in den for handlaggning.

Tillbaka i listan 6ver ansdkningar och bidrag visas nu dven den nya ansékan med status Mottagen
ansékan ej hanterad eller Utkast, inte skickad. Nar man skickat in en ansdkan for hantering far
bidraget registreras dagens datum i kolumnen Inskickad datum. Vill ni skapa flera ansékningar
maste man klicka pa ”Ny bidragsansdkan” for varje ny ansdkan som ska skickas in.

Klar, en ny ansékan om bidrag ar skapad.

3 Komplettera ansdkan (andra)

1. Loggain som anvandare
2. Klicka pa ”Bidrag” i huvudmenyn

En lista med kundens alla bidrag och ansokningar visas. | slutet pa listan redovisas om det
finns flera sidor i registret.

Funktioner:

TA BORT NY BIDRAGSANSOKAN

Valen fér ”Andra”, ”“Radera” och ”Visa” &r inte aktiva om man inte har valt ndgon anstkan att
redigera, radera eller se.

Andra/Komplettera:

Statusen Utkast, inte skickad - Ansokan gar att komplettera med dokument, redigera och
radera. Kunden har valt att ansdkan ska ligga som ett utkast och den &r inte inskickad for
handlaggning om bidrag.

Status Ansékan ska kompletteras - Kunden har fatt ett mail att det finns en ansékan som ska
kompletteras. Nar kunden tar upp ansékan star det vad som ska kompletteras (denna text ar
dven med i mailet). Ansokan gar att komplettera med dokument, redigera samt att radera.

3. Sok fram den ansokan som ska kompletteras (dndras). Det gar att soka pa bidragsar.
4. Markera faltet framfor aktuell ansékan som ska kompletteras (dndras). Om man
markerar flera dn en ansdkan inaktiveras valet “Andra”. Andra kan man enbart géra pé

en ansdkan at gangen

5. Formularet for vald ansdkan visar daven information vad det dr som ska kompletteras.
Om man inte vill redigera anvand "forloppsindikatorn” for att komma till listan med
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Ansdka om bidrag

ansokningar.

6. Registrera efterfragade kompletteringar samt klicka pa Spara Utkast eller Spara och
skicka in ansdkan. Kolumnen Inskickad datum uppdateras nu med det datum da
ansokan skickats in for komplettering

Klar, en ansokan &r kompletterad (dndrad)

4 Radera ansokan
1. Loggain som anvandare

2. Klicka pa ”Bidrag” i huvudmenyn

En lista med féreningens alla bidrag och ansékningar visas. | slutet pa listan redovisas om det
finns flera sidor i registret.

Funktioner

TA BORT NY BIDRAGSANSOKAN

Valen fér ”Andra”, ”“Radera” och ”Visa” &r inte aktiva om man inte har valt ndgon ansdkan att
redigera, radera eller se.

Ta bort:

Statusen Utkast, inte skickad - Ansokan gar att komplettera med dokument, redigera och
radera. Ni har valt att ansokan ska ligga som ett utkast och den éar inte inskickad for
handlaggning om bidrag.

Statusen Ansékan ska kompletteras - ni har fatt ett mail att det finns en ansdkan som ska
kompletteras. Nar ni tar upp ansdkan star det vad som ska kompletteras. Ansékan gar att
komplettera med dokument, redigera samt att raderas.

3. Valjansokan med status ”"Utkast, inte skickad” eller “Ska kompletteras”. Mojlighet att
byta bidragsar finns i listan.

4. Klicka i faltet framfor aktuell ansdkan. Man kan radera flera ansékningar samtidigt
genom att klicka for flera ansékningar.

5. Klicka pa Ta bort.

Listan 6ver nu aktuella ansékningar visas och de raderade anstékningarna ar borta.
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Ansdka om bidrag

Klar, en ansékan ar borttagen

5 Visa och skriv ut bidragsbesked

1. Loggain som anvandare

2. Klicka pa ”Bidrag” i huvudmenyn
En lista med alla registrerade ansékningar och bidrag visas.

Funktioner:

TA BORT NY BIDRAGSANSOKAN

Valen fér ”Andra”, ”Radera” och ”Visa” ar inte aktiva om man inte har valt ndgon ansékan att
redigera, radera eller se.

Visa Ansodkningar som ar inskickade och dar ansékan ar godkdnd och gatt vidare for
handlaggning om bidrag gar inte att dndra enbart att visa.

3. Markera ett bidrag med status Mottagen ansékan inte hanterad, Ansékan har
kompletterats, Godkénd ansékan, Fér utbetalning, Fér delutbetalning, Utbetalt

4. Klicka pa ”Visa”.

Har visas en Oversikt av formularet med befintliga uppgifter, eventuella bilagor, datum
da bilagor blivit inskickade och Historiska meddelanden angaende bidragsansokan

Vid status Utbetalt kan ni, forutom det som ndmnts ovan, se nar bidraget blev skickat for
utbetalning, status och den slutgiltiga summan:
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a7

2022-01-05

5. Klicka pa ”Skriv ut” om du vill skriva ut bidragsbesked (innehaller inte data ur formularet

sa om man vill ha en fullstandig utskrift far man gora ett skarmklipp av 6versikten)

2021-10-18 15:51:10

X PI 1Z Bidragsbesked

Sorbole IBS
Vagen40a

12345 Mdnsterby

Evenemangsbidrag Bidragsbelopp 10 000,00kr
Bidragsnr 9500

Status Skickad for utbetalning Summa
Utbetald 2021-05-17 10 000,00kr

Klar, utskrift av bidragsbesked ar genomford.
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6 Forklaring bidragsansokningars status

Utkast, inte skickad

Mottagen ansdkan, ej hanterad

AnsoOkan ska kompletteras

Ansdkan har kompletterats

Godkand ansokan

For utbetalning

For delutbetalning

Utbetalt

AnsoOkan gar att komplettera med dokument, redigera
och radera. Ansokan ligger som ett utkast och ar inte
inskickad fér hantering.

Ansokan ar 1ast for redigering och radering. Ansdkan
ligger hos handlaggaren for hantering. En ansdékan med
denna status ser bade handlaggaren och kunden.

Ansvarig i férening har fatt ett mail att det finns en
ansOkan som ska kompletteras. Nar ni tar upp ansdkan
star det vad som ska kompletteras. Ansdkan gar att
komplettera med dokument, redigera och radera. En
ansokan med denna status ser bade handlaggaren och
kunden.

Ni har gjort efterfragade kompletteringar och skickat
ansokan igen. Ansokan ar |ast for redigering och radering.
En ans6kan med denna status ser bade handlaggaren och
ni.

Ansokan ar last men handlaggare kan backa ansdkan till
Skickad ansékan inte hanterad. Innehallet pa ansdkan ar
godkant och ligger nu for vidare hantering. En ansdkan
med denna status ser bade handlaggaren och ni.

Bidraget ar last men handlaggare kan backa ansokan till
Godkdnd ansékan. Bidraget ligger godkant och klart for
utbetalning. En ansékan med denna status ser bade
handldggaren och ni.

Viss del av bidraget ar utbetalt. De utbetalda beloppen ar
I3sta men Gvriga inte utbetalda belopp gar att dndra
utbetalningsdatum pa. Bidraget ligger godként och klart
for utbetalning. En ansékan med denna status ser bade
handlaggaren och kunden.

Bidraget ar last for redigering och radering. Bidraget ar
utbetalt och klart. En ansdkan med denna status ser bade

handlaggaren och ni.
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